KINNITATUD
Parnu Maakohtu kohtudirektori

kaskkirjaga nr

PARNU MAAKOHTU SUUTEOOSAKONNA KOHTUJURISTI AMETIJUHEND

1.Uldosa

Ametikoha nimetus Siititeoosakonna kohtujurist

Ametisse nimetab ja vabastab kohtu esimees
Oigusemdistmisega  seotud  kiisimustes
kohtunikule ning muudes kiisimustes

Allub struktuuritiksuse juhtidele

Asendaja siititeosakonna kohtujurist voi konsultant
teist ajutiselt &raolevat kohtujuristi voi

Asendab konsultanti

Alluvad puuduvad

Riigikaitseline ametikoht Jah

2. Ametikoha eesmirk

Kohtujurist on kohtuametnik, kelle ametikoha pdhisisu on kohtuniku juhtimisel juriidilist
korgkvalifikatsiooni ndudvate oOiguslike analiiiiside iseseisev koostamine, kohtuasjade
ettevalmistamine kohtulikuks aruteluks, kohtulahendite projektide koostamine, kohtute
infosiisteemi korrektne tditmine ning kohtunike juriidiline abistamine tasemel, mis tagab
kohtuasja sujuva lahendamise mdistliku aja jooksul.

3. Teenistusiilesanded
Siiliteoosakonna kohtujurist:

3.1. kontrollib kohtusse saabunud dokumentide nduetele vastavust ning koostab asja
lahendamist ettevalmistavad dokumendid oma ametikoha volituste piires;

3.2. registreerib ja kinnitab kohtute infosiisteemis enda poolt allkirjastatud
menetlusdokumendid, samuti tagab 16pplahendite metaandmete korrektse tditmise ning lahendi
kinnitamise;

3.3. vajadusel suhtleb menetlusosaliste ja nende esindajatega menetluslike kiisimuste
lahendamiseks;

3.4. abistab kohtunikku kohtuasjade lahendamiseks vajaliku seadusandluse, kohtupraktika ja
oiguskirjanduse valikul;

3.5. analiiiisib ja siistematiseerib kohtupraktikat;

3.6. vajadusel juhendab v61 ndustab sama valdkonnaga tegelevaid kohtuametnikke;

3.7. tdidab vajadusel osakonnas digusemdistmist tagavaid tihekordseid todiilesandeid;

3.8. on ATS § 38 alusel vastavalt siiliteoosakonna kohtunike valvegraafikule kéttesaadav
teenistusiilesannete tiitmiseks viljaspool todaega, st valveajal.



4. Kohustused
Stiiiteoosakonna kohtujurist on kohustatud:

4.1. Hoidma teenistuskohustuste tditmisel talle teatavaks saanud riigi- ja drisaladust, teiste
inimeste perekonna- ja eraelu puutuvaid andmeid ning muud asutusesiseseks kasutamiseks
tunnistatud informatsiooni ja ametisaladust;

4.2. kinni pidama toodistsipliinist, jargima Parnu Maakohtu sisekorraeeskirja, kodukorda ja
ametijuhendit ning juhinduma oma ametis vajalikest digusaktidest;

4.3. kasutama heaperemehelikult tema kasutusse antud riigivara;

4 4. osalema tdiendkoolitustel;

4.5. kasutama t60s vajalikke infosiisteeme ja ettendhtud tarkvara.

5. Oigused
Stiiiteoosakonna kohtujuristil on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku teavet kohtu esimehelt, kohtunikelt ja
struktuuritiksuse juhtidelt;

5.2. saada teenistuseks vajalikke toovahendeid;

5.3. saada ametikohale vajalikku tdiendkoolitust;

5.4. teha kohu esimehele ja siiiiteoosakonna juhile ning juhtivkohtujuristile ettepanekuid oma
vastutusvaldkonna t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.5. saada valveaja eest lisatasu vOi vastava taotluse esitamisel vaba aega vastavalt ATS §-le
38, samuti saada iiletunnitasu nddalavahetusele langenud valveajal todiilesannete tditmise eest
vastavalt ATS §-le 39 ning riigipiihale langeval valveajal tootamise eest vastavalt ATS §-le 40.

6. Vastutus
Siititeoosakonna kohtujurist vastutab:

6.1. ametijuhendis olevate teenistusiilesannete nduetekohase, digeaegse ja korrektse tditmise
ning sétestatud kohustustest kinnipidamise eest;
6.2. infoturbealaste nduete tditmise eest, sh personaalsete kasutajakoodide ja salasdnade eest.

7. Ametikohale esitatavad nouded

7.1. Oiguse dppesuunal omandatud vihemalt riiklikult tunnustatud magistrikraad, sellel vastav

kvalifikatsioon Eesti Vabariigi haridusseaduse § 28 15ike 2? tihenduses vdi sellele vastav

vilisriigi kvalifikatsioon;

7.2. eesti keele oskus keeleseaduses sdtestatud C1-tasemel voi sellele vastaval tasemel;

7.3. korged kdlbelised omadused;

7.4. kohtustisteemi tegevusvaldkonna ja seda reguleerivate digusaktide tundmine;

7.5. véga hea kirjalik ja suuline véljendusoskus;

7.6. tipsus, kohusetundlikkus, usaldusviairsus;

7.7. suhtlemisoskus, sealhulgas oskus ja valmisolek koostooks avalike huvide elluviimisel;

7.8.otsustus- ja vastutusvoime, sealhulgas suutlikkus vastu votta iseseisvalt otsuseid oma
ametikoha pddevuse piires, vdime ette ndha otsuste tagajirgi ja vastutada nende eest;

7.9.algatusvoime ja loovus, sealhulgas voime vélja to6tada uusi lahendusi; muudatusi algatada,
omaks votta ja ellu viia;voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras, oskus
kasutada aega efektiivselt;

7.11. arvuti- ja biirootehnika kasutamise oskus.



8. Ametijuhendi muutmine

Parnu Maakohtu siiliteoosakonna kohtujuristi ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui
muudatuse aluseks on Oigusaktide muutmine voi vajadus Parnu Maakohtus t66d {imber
korraldada. Ametijuhendi muutmisel arvestatakse vOimaluste piires ka ametniku
ettepanekutega.

Kinnitan, et olen tutvunud siiiiteoosakonna kohtujuristi ametijuhendiga ning kohustun jargima
selle tingimusi ja ndudeid.

/allkirjastatud digitaalselt/



